
Vous êtes titulaire d'un BTS Comptabilité, DCG,
DSCG ou disposez d'une expérience significative en
cabinet d'expertise comptable ou dans un cabinet
d'administration de biens (2 à 5 ans).

Une première expérience en comptabilité
immobilière constitue un véritable atout.

Vous maîtrisez les outils bureautiques et êtes à l'aise
avec les logiciels comptables et les solutions de
dématérialisation.

Qualités recherchées
Nous recherchons une personne :

rigoureuse et organisée ;
autonome et méthodique ;
ayant un excellent esprit d'analyse ;
appréciant le travail en équipe ;
dotée d'un bon relationnel client ;
curieuse et souhaitant développer une véritable
expertise en comptabilité immobilière.

POURQUOI REJOINDRE 
LE GROUPE BIZOUARD ?

 Collaborateur
comptable immobilier

Postulez dès maintenant :
cbr@bizouard.com

Notre cabinet d'expertise comptable est
spécialisé dans l'accompagnement des
professionnels de l'immobilier : syndics de
copropriété, administrateurs de biens,
gestionnaires locatifs, SCI, foncières et
sociétés immobilières.

Nous recherchons un(e) collaborateur(trice)
souhaitant développer une expertise
reconnue dans la comptabilité immobilière,
en intervenant sur l'ensemble de la chaîne
comptable, de la production jusqu'au
conseil.

LE GROUPE BIZOUARD

VOTRE MISSION

Nous vous offrons : 
une formation continue en comptabilité immobilière ;
un portefeuille varié et à forte valeur ajoutée ;
un environnement de travail moderne et digitalisé ;
des perspectives d'évolution vers des fonctions de
responsable de portefeuille ou de référent technique.

Rejoignez une équipe qui fait de la qualité, du conseil et de
la proximité avec ses clients les piliers de son
développement.

Fourchette de rémunération : 38 000 à 42 000 € brut/an,
CDI temps plein
Une prime annuelle sur objectifs,
Une formation complète à la comptabilité des copropriétés,
à la gestion locative et à nos outils (My.Facturation,
Dometech, etc.),
Des perspectives d'évolution.

PROFIL RECHERCHÉ

REJOIGNEZ UN CABINET QUI FAIT ÉVOLUER 
LES MÉTIERS DE L'EXPERTISE COMPTABLE 

Vous gérez un portefeuille de clients composé principalement
de syndics de copropriété, d'administrateurs de biens et de
sociétés immobilières.

1. Production comptable
Vous assurez la tenue courante des dossiers :

saisie des factures fournisseurs et clients ;
saisie des opérations bancaires ;
intégration et contrôle des écritures automatiques ;
traitement des pièces comptables dématérialisées ;
rapprochements bancaires ;
lettrage des comptes ;
suivi des comptes d'attente ;
contrôle des encaissements et décaissements ;
préparation des règlements ;
classement et contrôle des justificatifs.

2. Comptabilité copropriété
Vous intervenez notamment sur :

contrôle des balances copropriétaires ;
contrôle des comptes fournisseurs ;
suivi des comptes d'avance et fonds travaux ;
contrôle des appels de fonds ;
contrôle des répartitions de charges ;
préparation des arrêtés de comptes ;
vérification des annexes réglementaires ;
analyse des écarts comptables ;
assistance lors des reprises comptables et changements
de syndic.

3. Gestion locative
Vous participez notamment à :

la comptabilisation des loyers ;
la comptabilisation des charges locatives ;
le suivi des dépôts de garantie ;
le contrôle des comptes propriétaires ;
le contrôle des comptes locataires ;
les rapprochements bancaires ;
les régularisations de charges ;
les rapprochements CAF et autres organismes.

4. Révision comptable
Vous participez à :

la révision des comptes ;
la préparation des dossiers de clôture ;
l'établissement des déclarations de TVA ;
la préparation des comptes annuels ;
la préparation des liasses fiscales ;
les travaux de justification des comptes.

5. Relation clients
Vous accompagnez les clients dans leur gestion quotidienne :

réponse aux questions comptables ;
assistance sur les logiciels métiers ;
accompagnement lors des clôtures ;
participation à l'amélioration des procédures.
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